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คำนาํ
            ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่จัดการศึกษาให้
สอดคล้องกับ พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๔๕ หมวด ๕ การบริหารและการ จัดการศึกษา ส่วนที่ ๒ การบริหาร
และการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองท้องถิ่น ในมาตรา ๔๑ บัญญัติว่า องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีสิทธิจัดการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในระดับใด
ระดับหนึ่งหรือทุกระดับตามความ พร้อม ความเหมาะสมและความต้องการภายใน
ท้องถิ่น และมาตรา ๔๒ ได้บัญญัติว่า ให้กระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และ วิธีการ
ประเมินความพร้อมในการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองท้องถิ่น ให้สามารถจัดการ
ศึกษาให้สอดคล้องกับ นโยบายและได้มาตรฐานการศึกษา และตามมาตรฐานการ
ดำเนินงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
           ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางใน
การปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะ ไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการใน
เรื่องดังกล่าว กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า
จึงได้จัดทำคู่มือการรับสมัครนักเรียนเพื่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ขึ้น 
             กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วน
หนึ่งที่ทำให้ประชาชน ผู้ปกครอง มีความเข้าใจที่ถูกต้อง รวมทั้งทราบแนวทางในการ
ปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุด

                                                         กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
                                                         องค์การบริหารสว่นตําบลเกาะเต่า



สารบัญ

หลักสูตรและการจัดประสบการณ์                                                             1
แนวทางการปฏิบัติในการรับสมัครนักเรียนเพื�อเข้าเรียน
ใน ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า                 2
กำหนดการเปิด - ปิดภาคเรียน                                                                  4
การรักษาความปลอดภัยแก่นักเรียน                                                         5
การรับสมัคร                                                                                             6 
ตัวอย่างใบสมัครเข้าเรียน                                                                         7
ตัวอย่างใบมอบตัว                                                                                    8
ตัวอย่างบันทึกประวัติสุขภาพ                                                                   9
ภาพกิจกรรม                                                                                          12



ความพยายาม
อยู่ที่ไหน
ความสำเร็จอยู่ท่ีน่ัน

         เพื่อให้การจัดการศึกษาปฐมวัย ที่จะต้องพัฒนาเด็ก ตั้งแต่แรกเกิด

ถึง 5 ปี ให้มีพัฒนาการ ให้มีพัฒนาการ ทั้งด้านร่างกาย อารมณ์ จิตใจ

สังคมและสติปัญญา ที่เหมาะสมกับวัย ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ในสังกัด

องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า  ได้จัดการศึกษาในลักษณะการอบรม

เลี้ยงดู ให้การศึกษาแก่เด็กเพื่อส่งเสริม พัฒนาการทั้ง 4 ด้านคือ ร่างกาย

อารมณ์ จิตใจ สังคม และสติปัญญา ตามวัย และความสามารถของแต่ละ

บุคคล เป็น การจัดประสบการณ์ ที่เน้นบูรณาการ จัดสภาพแวดล้อมการ

เรียนให้เด็กกระตือรือร้น (Active Learning) เน้นความคิด สร้างสรรค์

พัฒนาทั้ง IQ และ EQ พร้อมๆ กัน เรียนรู้จากแหล่งเรียนรู้ทั้งในห้องเรียน

และนอกห้องเรียนตลอดจนแหล่ง เรียนรู้ในท้องถิ่น 

การจัดประสบการณ์ 6 กิจกรรมหลัก 

        1) กิจกรรมการเคลื่อนไหว และจังหวะ 

        2) กิจกรรมเสริมประสบการณ์ 

        3) กิจกรรมสร้างสรรค์ 

        4) กิจกรรมเสรี 

       5) กิจกรรมกลางแจ้ง 

       6) กิจกรรมเกมการศึกษา
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หลักสตูรและการจดัประสบการณ์



แนวทางการปฏิบัติการรับสมัครนักเรียนปฏิบัติการรับสมัครนักเรียน

       ด้วยศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า จะเปิดรับสมัคร

เด็กเล็ก เข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า ดังราย

ละเอียดตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการรับสมัคร ดังต่อไปนี้ 

          1.   คุณสมบัติของผู้รับสมัคร 

                 1.1 เด็กที่สมัครต้องมีภูมิลำเนาหรืออาศัยอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล

เกาะเต่า

                 1.2 เด็กที่สมัครเข้าเรียน ต้องมีอายุครบ 2 ปีบริบูรณ์ นับถึงวันที่ 16 พฤษภาคม

2569

                1.3 เด็กที่สมัครต้องเป็นเด็กที่มีสุขภาพแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง หรือ

โรคอื่น ๆ ที่จะทำเป็นอุปสรรคต่อการเรียนรู้

         2. จำนวนเด็กที่รับเข้าเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบล

เกาะเต่า รับสมัครศูนย์พัฒนาเด็กเล็กละ 30 คน จำนวน 7 ศูนย์ ดังนี้

             2.1 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านด่านปรง

             2.2 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านคลองใหญ่

             2.3 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านไสเลียบ

             2.4 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านท่าโก

             2.5 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านประชาสามัคคี

             2.6 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านควนตะแบก

             2.7 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านเกาะยวน 

เพื่ อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองค์การบริหารส่วนตําบลเกาะเต่า
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           3. หลักฐานและเอกสารที่จะต้องนำมาในวันรับสมัคร 

               3.1 ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว

               3.2 สำเนาทะเบียนบ้านฉบับจริง 

               3.3 สูติบัตรฉบับจริง

               3.4 สมุกบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์ 

               3.5 รูปถ่าย 1 นิ้ว จำนวน 3 รูป

               3.6 ต้องนำเด็กมาแสดงตัวในวันยื่นใบสมัคร 

          4. วัน เวลา สถานที่รับสมัคร

                ติดต่อขอรับใบสมัคร และสมัครได้ตั้งแต่บัดนี้ ถึงวันที่ 30 เมษายน 2569 ในวัน

และเวลาราชการ ณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า 

         5. วันมอบตัว

              ผู้ที่ได้รับาเข้าเรียน ให้มอบตัวในวันที่ 14 พฤษภาคม 2569 เวลา 08.30 น. ณ

ศูนย์พฒันาเด็กเล็กที�เด็กสมคัรไว้
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กำหนดการเปด – ปดภาคเรียน
ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
ในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลเกาะเตา

กำหนดการเปิด - ปิดภาคเรียน

         ภาคเรียนที่ 1    เปิดเรียนวันที่ 18 พฤษภาคม 2569 ถึงวันที่ 31 ตุลาคม 2569

        ภาคเรียนที่ 2    เปิดเรียนวันที่ 2 พฤศจิกายน 2569 ถึงวันที่ 15 พฤษภาคม 2570

        กำหนดการเรียน

                      - เปิดเรียนวันจันทร์ - วันศุกร์ ตลอดทั้งปี (หยุดวันเสาร์ - อาทิตย์และวันหยุด

                         นักขัตฤกษ์ หรือหยุดตามประกาศของสถานศึกษาสั่งปิดการเรียนการสอน)

                      -  เวลาเข้าเรียน 08.00 น.

                      -  เวลาเลิกเรียน  15.00 น.

อุปกรณ์การเรียน สื่อการเรียนการสอน ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจัดหาให้ตลอดปีการศึกษา

          สำหรับนักเรียน 3 ขวบขึ้นไป จะได้รับหนังสือเรียน ค่าอุปกรณ์การเรียน และค่า

เครื่องแบบนักเรยีนตามสทิธิ� ป�การศึกษาละ 1 ครั�ง (ภาคเรยีนที� 1)

เครื่องใช้สำหรับเด็ก

          เครื่องใชส้ว่นตัวสาํหรบัเด็ก ผูป้กครองเตรยีมมาให้เด็ก ตั�งแต่วันเป�ดเรยีนวันแรก
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อาหารสำหรับเด็ก

          -  เวลา   11.00  น.    อาหารกลางวัน

          -  เวลา  14.00  น.     อาหารเสริม (นม)

การรักษาความปลอดภัยแก่นักเรียน

        1. ผู้ปกครองที่จะมารับ-ส่งนักเรียน ต้องเป็นผู้ที่ได้แจ้งชื่อไว้กับศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก

และต้องลงลายมือชื่อในใบรับ-ส่งนักเรียนที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจัดทำทุกครั้ง เพื่อความ

ปลอดภัยของบุตรหลานของท่าน

       2. การมารับและส่งนักเรียน ผู้ปกครองต้องไม่นำเด็กมาส่งให้ครูหรือผู้ดูแลเด็กที่ศูนย์

พัฒนาเด็กเล็ก ก่อนเวลา 07.30 น. และให้รับกลับเวลา 15.00 น. และไม่ช้ากว่า 16.00 น.

เนื่องจากศูนย์พัฒนาเด็กเล็กไม่ประสงค์ให้เด็กอยู่ในศูนย์ฯ โดยไม่มีผู้ดูแล เว้นแต่มีความ

จำเป็นซึ่งต้องแจ้งให้ครูหรือผู้ดูแลเด็กศูนย์พัฒนาเด็กเล็กทราบในแต่ละครั้ง

       3. ในกรณีที่นักเรียนหยุดเรียนด้วยประการใดก็ตาม ผู้ปกครองจะต้องแจ้ให้ศูนย์พัฒนา

เด็กเล็กทราบเป็นลายลักษณ์อักษร หรือทางโทรศัพท์

       4. ห้ามนักเรียนนำเครื่องดื่ม ขนมกรุบกรอบ และเครื่องใช้/ของเล่น ที่อาจเกิดอันตราย

มาที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กโดยเด็ดขาด

       5. ห้ามนักเรียนสวมเครื่องประดับ ของเล่นที่มีราคาแพงมาที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก หาก

ฝ่าฝืนและเกิดการสูญหาย ทางศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งส้ิน

      6. หากผู้ปกครองมีปัญหาใด ๆ เกี่ยวกับนักเรียนโปรดติดต่อครูหรือผู้ดูแลเด็กศูนย์

พัฒนาเด็กเล็กโดยตรง ถ้ามีการนัดหมายล่วงหนา้ก็จะทําให้สะดวกยิ�งขึ�น
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การรับสมคัร

กรณีเด็กที�สมคัรมภีมูลํิาเนาหรอือาศยัอยูน่อกเขต

องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า หรือมีอายุไม่ครบตามที่กำหนด

ตามข้อ 1.1 และ ข้อ 1.2 ให้คณะกรรมการบริหารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก

พิจารณาขอยกเว้น โดยความเหน็ชอบของผูบ้รหิารท้องถิ�น

เด็กที�มภีูมลิาํเนาหรอือาศัยนอกเขตองคก์ารบรหิารส่วนตําบลเกาะเต่ากรณีเด็กที�สมคัรมภีมูลํิาเนาหรอือาศยัอยูน่อกเขต

องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า หรือมีอายุไม่ครบตามที่กำหนด

ตามข้อ 1.1 และ ข้อ 1.2 ให้คณะกรรมการบริหารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก

พิจารณาขอยกเว้น โดยความเหน็ชอบของผูบ้รหิารท้องถิ�น

การรบัสมคัรการรบัสมคัร
เด็กที�มภีูมลิาํเนาหรอือาศัยนอกเขตองคก์ารบรหิารส่วนตําบลเกาะเต่า
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ตัวอย�าง ใบสมัคร
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ตัวอย�างใบมอบตัว
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ตัวอย�างทะเบียนประวตัิ
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ตัวอย�างบันทึกประวัติสุขภาพ
10



ภาพกิจกรรมภาพกิจกรรมภาพกิจกรรม
ศูนย�พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด อบต. เกาะเต�า
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ภาพกิจกรรมภาพกิจกรรมภาพกิจกรรม
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัด อบต. เกาะเตา

โทร: 0-7460-010-0 
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