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ข้ันตอนและระยะเวลาแลวเสร็จของงานบริการตามคูมือบริการประชาชน 
(เพ่ิมเติม) ครั้งท่ี 2 

องคการบริหารสวนตําบลเกาะเตา  อําเภอปาพะยอม  จังหวัดพัทลุง 
 

ลําดับ
ท่ี 

กระบวนงาน ระยะเวลาการ
ใหบริการ 

หนวยงาน
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  4  ข้ันตอน 
 10  นาที 

กองคลัง  

2. การขออนุญาตฆาสัตวในโรงฆาสัตว  3  ข้ันตอน 
 7 ชั่วโมง 

กองคลัง  

3. การขอรับบําเหน็จตกทอด 
(กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือน
หรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแกกรรม) 

 5 ข้ันตอน 
 15 วัน/ราย 

สํานักปลัดองคการ
บริหารสวนตําบล 

 

4. การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท 
(กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราว
ขององค กรปกครองส วนท อง ถ่ิน ถึ ง 
แกกรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานใน
หนาท่ี) 

 5 ข้ันตอน 
 15 วัน/ราย 

สํานักปลัดองคการ
บริหารสวนตําบล 

 

5. การขอรับบําเหน็จพิเศษของ
ลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราว 

 5 ข้ันตอน 
 15 วัน/ราย 

สํานักปลัดองคการ
บริหารสวนตําบล 

 

6. การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของ
ลูกจางประจํา 

 5 ข้ันตอน 
 15 วัน/ราย 

สํานักปลัดองคการ
บริหารสวนตําบล 

 

7. การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง
ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

 3 ข้ันตอน 
 5 วัน/ราย 

กองชาง  

8. การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลง
หรือเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา 32 

 3 ข้ันตอน 
 15 วัน/ราย 

กองชาง  

9. การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน   3 ข้ันตอน 
 5 วัน 

กองชาง  

10. การขออนุญาตกอสรางอาคาร  
ตามมาตรา 21 

 4 ข้ันตอน 
 45 วัน 

กองชาง  

11. การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร  
ตามมาตรา 21 

 4 ข้ันตอน 
 45 วัน 

กองชาง  

12. การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ี
กลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน 
ตามมาตรา 34 

 4 ข้ันตอน 
 5 วัน 

กองชาง  

/13. การขออนุญาต... 
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ลําดับ
ท่ี 

กระบวนงาน ระยะเวลาการ
ใหบริการ 

หนวยงาน
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

13. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  
ตามมาตรา 21 

 4 ข้ันตอน 
 45 วัน 

กองชาง  

14. การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร  
ตามมาตรา 33 

 4 ข้ันตอน  
 5 วัน 

กองชาง  

15. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  
ตามมาตรา 22 

 4 ข้ันตอน 
 45 วัน 

กองชาง  

16. การแจงกอสรางอาคาร  
ตามมาตรา 39 ทวิ 

 4 ข้ันตอน 
 45 วัน 

กองชาง  

17. การแจงขุดดิน  3 ข้ันตอน  
 7 วัน 

กองชาง  

18. การแจงเคลื่อนยายอาคาร  
ตามมาตรา 39 ทวิ  

 4 ข้ันตอน  
 45 วัน 

กองชาง  

19. การแจงดัดแปลงอาคาร  
ตามมาตรา 39 ทวิ 

 4 ข้ันตอน 
 45 วัน 

กองช าง  

20 การแจงถมดิน  3 ข้ันตอน 
 7 วัน 

กองชาง  

21 การแจงรื้อถอนอาคาร  
ตามมาตรา 39 ทวิ 

 3 ข้ันตอน 
 15 วัน 

กองชาง  

22. การลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุน
เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

 5 ข้ันตอน 
 20 วัน 

กองสวัสดิการสังคม  

 


