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	คู่มือประชาชน

	

	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	งานนิติการ  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า อำเภอป่าพะยอม จังหวัดพัทลุง

	

	๑.ขอบเขตการให้บริการ

	

	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	งานนิติการ 
สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า

โทรศัพท์ : 0 7460 0100 

โทรสาร : 0 7460 0100 
	
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

	
	
	

	๒.หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	การจดทะเบียน (ตั้งใหม่) ตาม พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนบุคคลธรรมดา 
   ๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจเริ่มประกอบกิจการอันอยู่ในข่ายต้องจดทะเบียนพาณิชย์  ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียน ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา ๑๑) 

   ๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจจะไปยื่นด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นไปยื่นแทนก็ได้ โดยแนบหนังสือมอบอำนาจด้วย
   ๓. ให้ผู้ประกอบการพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน

  ๔.แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึก
เมื่อยื่นคำขอแล้ว  ถ้านายทะเบียนพาณิชย์เห็นว่าถูกต้องก็ให้ชำระค่าธรรมเนียมรับจดทะเบียนและออกใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) ให้ไว้เป็นหลักฐานที่ต้องยื่นคำขอจะต้องเพิ่ม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว เช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ จะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน
/๓.ขั้นตอน...


	๓.ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	
	
	

	ขั้นตอน
	
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจติดต่อขอรับคำขอ
จดทะเบียน (แบบ ทพ.) และกรอกข้อมูล  

(ระยะเวลา 5 นาที)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นคำขอจดทะเบียน 
(แบบ ทพ.) พร้อมเอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน  

(ระยะเวลา 5 นาที)
3. เจ้าพนักงานตรวจพิจารณาเอกสาร บันทึกข้อมูล
บนระบบจัดเก็บและบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พร้อมออกเลขคำขอรับ


(ระยะเวลา 10 นาที)
4. นายทะเบียนพิจารณาคำขอ
และจดทะเบียนพาณิชย์
(ระยะเวลา 5 นาที)
5. ผู้ประกอบพาณิชยกิจชำระค่าธรรมเนียมและ
รับใบเสร็จรับเงิน
(ระยะเวลา 4 นาที)
	
	งานนิติการ 
สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล



	

	
	    งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
     กองคลัง



	6. เจ้าพนักงานออกเลขทะเบียนพาณิชย์และ
จัดทำทะเบียนพาณิชย์และมอบใบทะเบียน


(ระยะเวลา ๖ นาที)
	
	งานนิติการ 
สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล



	
	
	

	๔.ระยะเวลา

	
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน 1 ชั่วโมง            

	๕.รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

	
	
	

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

	1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบท.พ.)                                         จำนวน ๑ ฉบับ
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                  จำนวน  ๑ ฉบับ
   

	3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                                จำนวน   ๑ ฉบับ
   

	4. กรณีผู้ประกอบการพาณิชยมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้

· หนังสือให้ความยินยอม ให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่             จำนวน  ๑ ฉบับ
 
· สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าของบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม                                                                         
· แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป  

	5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)                            
   

	6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)
   

	7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือ
แผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือ สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ                         จำนวน   ๑ ฉบับ      

	8. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้                 จำนวน  ๑ ฉบับ   
        

	๖.ค่าธรรมเนียม

	
๑.ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ (คำขอละ)  
           ค่าธรรมเนียม  50 บาท    
     ๒. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ)   
           ค่าธรรมเนียม  ๓๐ บาท      


	๗.การรับเรื่องร้องเรียน

	
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
 งานนิติการ  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะเต่า 
 โทรศัพท์ : 0 7460 0100 หรือ เว็บไซต์ WWW.KOHTAOLOCAL.GO.TH          


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม


   [image: image1.png].
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