
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 

จดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดท าเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ.2499   
กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นหา้งหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า    

ส านักงานปลัดองค์การบรหิารสว่นต าบล  
องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะเต่า ต าบลเกาะเต่า อ าเภอป่าพะยอม จังหวัดพัทลุง   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หลักฐานประกอบ 
 1.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของหุ้นส่วนผู้จัดการ (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้านของหุ้นส่วนผู้จัดการ (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
 3. สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือคณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
 4. ส าเนาหลักฐานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ดังนี้ 
  4.1 หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ 
  4.2 ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของอาคาร (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
  4.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของอาคาร (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
  4.4 ส าเนาสัญญาเช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
 5. แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจโดยสังเขป 
 6. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
 7. ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้มอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
 8. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
 
 

ผู้ประกอบการพาณิชยกิจย่ืนค าขอและกรอกขอ้มูล (แบบ ท.พ.) 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ 

นายทะเบียนพิจารณาค าขอและลงนามรับรอง 

ช าระเงินค่าธรรมเนียม รบัใบเสร็จรบัเงนิ  
และรบัใบทะเบียนพาณิชยพ์ร้อมตรวจสอบความถูกตอ้ง 

รวมระยะเวลาด าเนินการประมาณ 10 นาท/ีราย 

 


