
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 

การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะเต่า  อ าเภอป่าพะยอม  จังหวัดพัทลุง  

   

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
หลักฐานประกอบ 
 1.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
 3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
 4. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

(พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองส าเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของ 
ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ) 

 5. หลักฐานการแจ้งความว่าใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย (กรณีสูญหาย) 
 6. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมที่ถูกท าลายในสาระส าคัญ (กรณีถูกท าลายและอ่ืนๆ) 
 
 
 

 

ผูร้ับใบอนุญาตยื่นค าขอและกรอกข้อมูล (แบบ ธพ.น.6) 

เจ้าหนา้ที่รบัค าขอและตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร 

เจ้าหนา้ที่ผู้รบัผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ 

ช าระเงินค่าธรรมเนียม รบัใบเสร็จรบัเงนิ  
และรบัใบอนุญาตพร้อมตรวจสอบความถกูตอ้ง 

ระยะเวลาการด าเนินการ 30 วันท าการ 
 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติลงนามในใบอนุญาต 


